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SENARAI EDARAN 
 
Tuan, 
 

ARAHAN PENYEDIAAN LAPORAN PELAKSAAN SISTEM TUGASAN 

BALAI (STB) BAGI JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA 

NEGERI PULAU PINANG (JBPMPP) FASA 1 TAHUN 2025 

 

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas adalah berkaitan. 

 

2. Untuk makluman tuan, Sistem Tugasan Balai (STB) telah dilaksanakan 
di Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia Negeri Pulau Pinang (JBPMPP). 
Secara dasarnya, terdapat beberapa pelaporan yang perlu disediakan bagi 
tujuan dokumentasi. 
 
3. Bagi membantu pengurusan dokumentasi STB, Bahagian Operasi 
Kebombaan dan Penyelamat (BOKP) JBPMPP telah menyediakan contoh 
pelaporan yang perlu disediakan. Berikut dilampirkan senarai pelaporan dan 
contoh borang. 

 

4. Sehubungan itu, tuan perlu menghantar laporan pelaksanaan ke BOKP 
melalui emel bahagian (operasi_png@bomba.gov.my) sebelum 10hb setiap 
bulan. 

 

5. Kerjasama dari semua pihak amat dihargai dan diminta mengambil 
tindakan sewajarnya. 
 



 

Ruj. Kami : JBPM/PP/OPS : 600-3/5/1 (4)  
 
 
Sekian, terima kasih. 
 
“MALAYSIA MADANI” 
 
“BERKHIDMAT  UNTUK  NEGARA” 
 
Saya yang menjalankan amanah, 
 
 
 

(PgKB II NAFIS ARIFF BIN ABDULLAH) 

b.p. Ketua Cawangan, 

Cawangan Pengurusan Operasi dan Balai, 

Bahagian Operasi Kebombaan dan Penyelamat, 

Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia, 

Negeri Pulau Pinang 

 
S.K : 1. YS Pengarah 

 2. Timbalan Pengarah 

 3. Penolong Pengarah, Bahagian Operasi Kebombaan dan Penyelamat 

 

NAA/OPS/PP/JBPM/2025



 

 

SENARAI EDARAN 
 
Ketua Zon, Zon Jalan Perak  
Ketua Balai, BBP Jalan Perak 
Ketua Balai, BBP Bagan Jermal 
Ketua Balai, BBP Paya Terubong 
Ketua Balai, BBP Lebuh Pantai 
 
Ketua Zon, Zon Bayan Lepas 
Ketua Balai, BBP Bayan Baru 
Ketua Balai, BBP Seri Balik Pulau 
Ketua Balai, BBP Balik Pulau 
Ketua Balai, BBP Teluk Bahang 
 
Ketua Zon, Zon Perai 
Ketua Balai, BBP Perai 
Ketua Balai, BBP Bandar Perda 
Ketua Balai, BBP Bukit Mertajam 
Ketua Balai, BBP Penanti 
Ketua Balai, BBP Sungai Bakap 
Ketua Balai, BBP Nibong Tebal 
Ketua Balai, BBP Batu Kawan 
 
Ketua Zon, Zon Butterworth 
Ketua Balai, BBP Butterworth 
Ketua Balai, BBP Kepala Batas  
Ketua Balai, BBP Tasek Gelugor 
Ketua Balai, BBP Kuala Muda 
Ketua Balai, BBP Bertam  



 

 

LAMPIRAN 
 

SENARAI LAPORAN PELAKSAAN SISTEM TUGASAN BALAI (STB)  
BAGI JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA NEGERI PULAU PINANG (JBPMPP) FASA 1 TAHUN 2025 

 

BIL PERKARA JENIS PELAPORAN PENYEDIA 
LAPORAN 

CATATAN 

1 Jadual Perancangan Tugasan Bulanan 
 

Bulanan Penyelia setiap 
pasukan 

Disediakan pada 25hb untuk bulan 
akan datang 

2 Perancangan Jadual Harian Pusingan 
Anggota di Stesen Kerja 

Bulanan/Dua Minggu Penyelia setiap 
pasukan 

Penyelia menyediakan memo 
untuk memaklumkan kepada 

anggota 

3 Pertukaran Syif Syif bertugas Penyelia yang 
menerima tugas 

Pelaporan bergambar 

4 Buku Handover Syif bertugas Pegawai stesen 
Kerja 

Menggunakan borang yang sama 
untuk sepanjang bulan 

5 Jadual Harian Pusingan Anggota di 
Stesen Kerja 

Syif bertugas Penyelia Dibaca semasa panggilan baris 
serta dipaparkan di stesen kerja 

6 Laporan Pelaksanaan Pemantapan Ilmu 
Dan Kemahiran Pegawai Bomba 

a) Mingguan 
b) Bulanan 

Penyelia setiap 
pasukan 

a) pelaporan bergambar 
b) Pelaporan menggunakan 

borang 

7 Rancangan Pra Insiden / Kajian Kawasan Mingguan Penyelia setiap 
pasukan 

Menggunakan borang yang 
disediakan 

8 Program Kecergasan Balai Syif bertugas Penyelia setiap 
pasukan 

Menggunakan borang yang 
disediakan 

9 Laporan Pelaksanaan Program 
Kecergasan 

Bulanan Penyelia setiap 
pasukan 

Menggunakan borang yang 
disediakan 

 
* Borang dan Laporan pelaksanaan dihantar melalui emel bahagian (operasi_png@bomba.gov.my) sebelum 10hb 

setiap bulan. 

 


